
[Su nombre y apellidos]
[Su dirección]
[CP] [Ciudad]





[Empresa]
[Dirección] 
[CP] [Ciudad]


[Ciudad], [Fecha]



Comunicación de baja voluntaria


Estimado/a Sr./Sra. [Apellido]:

Por la presente, le comunico mi decisión de causar baja voluntaria en la empresa, respetando el plazo de preaviso establecido, con efectos a fecha de [Fecha]. Le ruego que confirme por escrito la recepción de esta comunicación.

Asimismo, le solicito que me facilite el correspondiente certificado de empresa y la documentación necesaria a la finalización de la relación laboral.

Le agradezco sinceramente la oportunidad brindada y la colaboración durante el tiempo trabajado, y le deseo, tanto a usted como a la empresa, muchos éxitos en el futuro.

Atentamente,
[Nombre y apellidos]
